COLEGIO DE TECNICOS DE LA
PCIA. DE BUENOS AIRES

LEY 10471

www.colegiodetecnicosd6.com.ar

INSTRUCTIVO PARA GENERAR DOCUMENTACION EN FORMATO “PDF”

Para comenzar con la creacion del expediente que a futuro visaremos, en primer lugar vamos a proceder de
la misma manera que lo hacemos para el visado en papel, ingresaremos en el calculador de EXCEL la
cantidad de bocas y/o HP que componen la instalacién, en la tarea correspondiente al ejercicio a realizar.

Una vez que obtenemos nuestro valor de contrato y cargamos toda la informacion necesaria para generar el
contrato, planilla anexa y toda la documentacién necesaria del calculador(EXCEL), procedemos a digitalizar la
imagen de las firmas, tanto del profesional como del comitente, a continuacién, se describen los pasos a

realizar.

En primer lugar, imprimimos la Declaracion jurada desde el calculador (EXCEL).

B S ELECTROuls - Guardado en Este PC v

X7 Autoguardado (@

DATOS DEL CONTRATO

de 2025

1 de 10

Fecha de contrato:

Vigencia del contrato: 6 meses
Monto del contrato: $330.000 ( TRESCIENTOS TREINTA MIL CON 00/100 )
Tarea colegial: PROYECTO

Objetivo de la tarea: Complatar aqui el objetivo de a tarea

DATOS DE LA OBRA

Domicilio de obra: -
Nomenclatura Catastral: ~ CIRC: - SEC:

N -
- MANZ - PARC:
UF: - PART: -

DATOS DEL COMITENTE

Nombre y Apellido: -
Domicilio Legal: - Ne:
CULT: -

DATOS DEL PROFESIONAL

Nombre y Apellido: -
Matricula: -
Domicilio: - N

[ FIRMAS |
[ COMITENTE PROFESIONAL |

[s]z]a]a]z]5]2]z]5]2]5

AEaa
Snterior dguiente comentarios

VALORES MiNIMOS | CARGAR datos | CARGAR datos p calculos || IMPRIMIR contratos

I L ——

a5 s
= Mayorm. nubiado 5B Q suscar

IMPRIMIR anexas

Acrobat

DDJJ Visado online [l planilla A’

Planilla B i CAIE-ER

WL 2. CACAECQ

Planilla MBB

12:56
9/10/2025

- R )

Luego, tomaremos la foto de la firma desde la declaracion jurada, generada para este fin la cual sera firmada

en original junto con una copia del contrato.

¢ COLEGID DETECNICOS
SRLEORIETENES

DECLARACIGN JURADA VISADO ONLINE

| = ‘DATOS GEL PROFESIONAL
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Posteriormente, abrimos la imagen en el programa PAINT, el cual existe en todas las versiones de Windows,

en el mismo, vamos a encuadrar y recortar la firma lo mas cerca posible de los trazos de estas.

#J Foto de firmas en declaracion juradajpeg - Paint - a X
Archivo  Editar  Ver ® s B
0 @ 7 o A \NwvoOo&A - (XX X X XoX X X X J
S m ) D000 GD = © eeoocecee § 9 ¢
# < - Q S Q TLA%ROO0 @ - -
Seleccion Imagen Herramientas Pinceles . Formas Colores Copilot  Capas
l" Domicilio Legal: N B
! C.ULT:
|
{ DATOS DEL PROFESIONAL l
Nombre y Apellido:
Matricula:
Domicilio: N°:
| FIRMAS ]
- i COMITENTE PROFESIONAL |
,) %)
| N
*(
L]
» 8] LI 1204 x 1600pixeles Tamaio: 92.9K8 © % v @ =e Q
e B Qe &L CECAECq 20 R o9 o
Una vez abierta la imagen, utilizamos la herramienta seleccion para recortar las firmas.
3 Fbe de smas e dechanon jurads ey - Fant -
At Editr wer B EOOG OO
— T @~ £ 6 A N o OOA A
& ¥ nocasan | o o
o @ £ & PR I=T=N- I i
Seeccn Imagen Herramianias Pincetes - Formas. Caoplot Capas
{ Domi:illl;l.ngl’ i N:
| C.ULT.:
|
| T DATOS DEL PROFESIONAL 1
Nombre y Apallide: -
Matricula;
Domicilio: N
FIRMAS |
COMITENTE PROFESIONAL |
I| 7
|
!
| |
[ |
|
| |
| “
1
! I
| |
|| I
| !
!
|
®
1 2 v anpeaie L] 1204 s 0opionks (S Tamafic: uzIKE P T
[
L e &

[EER TSR

? e
Sare scleao

a8 | Q Bucr

&L D.CAECAC
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Con la seleccion deseada, utilizamos el comando Cortar con el botén derecho del mouse, o el comando del
teclado ctrl+x.

#§) Foto de firmas en dedl.

Archivo  Editar

laracion juradajpeg - Paint

ver B B 92 <

eece0ee
ecocecee ¢ 9 ¢

L=~ 7 % A
=2
3
#w R~ € £ a - -
Seleccion Imagen Herramientas Pinceles % Cortar Ak
|
| ¢ (0 Copiar calvc
|
[@ Pegar corlsy
WD Copiar capas visibles  Ctrl+Mayisculas+C
Nombre y Ape B Recortar Ctrl+ Maytisculas +X
Matricula: 88 Seleccionar todo culra
Domicilio: .
nvertir seleccion
W Eliminar Suprimir
7% Quitar fondo
& Borrado generativo
< Girar >
e
| < \Voltear >
1
| B} Cambiar tamafic Ctrlsw
|
| 1 Q9 Invertir color Ctrl+Mayisculas+!
|
|
®
|
j |
!
v I
I
|
|
o
[ {1} 209 x 263pixcles [ 1204 = 1600pixeles ‘Tamario: 92.9K8

@
Parc. soleado

Al efectu

B | Q Buscar

ar el corte, laimagen se vera asi:

#J Foto de firmas en declaracion jurada jpeg - Paint

Archivo  Editar

0 7 & A \NwvoOoosa

a
m <~ ¢ 2 a - CHAROOD

ver B B 2 <

= V ~oooonas

Seleccién Imagen Herramientas Pinceles Formas

D 338, 123pineles

1? Bajacla de las te...
Jueves

Nombre y Apellido:
Matricula:
Domicilio: -

Copilot Capas
N°:

|OFESIONAL |
N°:

As I\
PROFESIONAL |

&L CEAECECH

Copilot

<

Capas

=

FIRMAS

[ COMITENTE

PROFESIONAL

{3 235 x 264pixeles [T 1204 x 1600pixeles Tamafio: 92.9KB

B Qe LD CACHCH

©

©

100%

100%

v a-e

A & 2 29

- o x

@

VA e m— @
esp 1048

2 0 i P9 g
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Con la imagen de la firma cortada, procedemos a abrirla en un nuevo archivo, lo que hacemos es entrar en el

menu Archivo/Nuevo

#38 Foto de firmas en declaracion jurada jpeg - Paint - a X
Archivo  Editar  Ver [CI N 8

O Nuevo ctrleN \NwvoOosaA

A @z~
s V nooovaes ] ¢ % ¢
Qe R%kOOQ &1~ ) .
©) Importar al lienzo —~a -
Itas Pinceles Formas Copilot  Capas
@ Recientes > Nombre y Apellido: A
Guardar ctrles Matricula: -
Domicilio: - N°: -

B Guardar como >

S Imprimir > [ FIRMAS |

B Comparti [ COMITENTE I PROFESIONAL |

B) Establecer como fondo de escritorio >

) Propiedades de imagen Ctr+E

X salir

o

> {7} 235 x 264pixeles [ 1204 x 1600pixeles Tamafio: 92.9KB © 1% v Q =e @

i B Qo @ CEAEOECH 50 B e
N i d bi I d ‘N dar”

0os pregunta Sl queremaos guardar estos cambios, a lo que responderemos NO guaraar
8 Foto de firmas en dedaracion juradajpeg - Paint - a x

Archivo  Editar  Ver & 9 < @ @

Sy 24 A .
- =8 S

m K~ € 7 @ N
Seleccion Imagen Herramientas Pinceles Formas Colores Copilor  Capas

Nombre y Apellido:
Matricula: =
Domicilio: - N°: -

| — FIRMAS
= |

COMITENTE PROFESIONAL

;Quieres guardar tu trabajo?

Algunos cambios realizados en “C:\Users\Pc 1\Desktop\Expediente de ejemplo\Foto de
firmas en declaracion juradajpeg” no se guardaron.

Guardar No guardar Cancelar

NalL

13 {1} 235  264pixeles [ 1204 x 1600pixeles Tamaio: 92.9KB © 100% v Q =9 @
Bajada de las te... - - @‘ Esp 1050
40 B Qe &L T CEACACH ST
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A continuacioén, veremos una pantalla como la que se muestra, en la misma utilizaremos el comando Pegar
con el botén derecho del mouse, o el comando del teclado ctrl+v

& Sin titlo - Paint = @ X
Archivo  Editar  Ver e 2 < o B
0oae 7 o A v \NwoOoosa Z 5 @000001’?0000 —
= = =
S o® nooovae ~ 00®00®0 ! Y conar o
#% K~ © 7 a N G4+ a%00OD0 &)~ U O0C000O¢
) he: © Copiar culec
Seleccion Imagen Herramient tas Pinceles Formas Colores
@ Pegar sy
W0 Copiar capas visibles  Cerl+Mayisculas+C
o o
Seleccionar todo (250
rtir selecciér
w im
%% Quitar fondo
& Borrado generati
< Girar >
< \Voltear >
& Cambiar tamafio ctrlew
o
Qo Invertir color Ctrl+Maytisculas+!
a o
o o o
3 i I 137 = 104pixeles ©  100% v Q =e @
16 - = o Esp 1039
N B Qo &rL2-.CACACH .« XD

Luego de completar ese paso, tendremos la imagen de la firma deseada sola en un archivo

@ Sin bhulo - Paint - -] X
Archive  Edir  ver B 0B 9 ]
% o= L, & A A v AMoOdds .
|-.__-} 5 LODOD SO & =
m o ¢ # o LERFOOD

Sl magen Hemamietas Finel N s Capan.

-

i

!

!

|

!

!

1

b

1

1

1

1

1

1

!

L m

b £ 203 26tpineles 1 208« Zetpieeis & owms - @ —w Q
e B Q e @& e TP CHECEECH Sa g ol e
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Luego, procedemos a guardar nuestra imagen, para esto utilizamos el mend Archivo/Guardar como/Imagen
PNG

#§ Sin titulo - Paint - a X
Archivo  Editar  Ver e 92 < : @
O Nuevo N
B Abrir ctriro <

ol |
3 Importar al lienzo >
@® Recientes >
Guardar ctrl+s
B+ Guardar como > Imagen PNG
S Imprimir > | Imagen JPG
B Compartir Imagen BMP
8] Establecer como fondo de escritorio > | Imagen GIF
# Propiedades de imagen cuteg | Otro formato
X salir
e e .
; i
| i1
t
! {
| (
] E
4 9
[ O\ i
! !
i O\ 1
) (
1 ]
] 1
L e =4
O
3 {7} 209 x 267pixeles  [] 209 x 261pixeles ©  100% v QU =-e Q
(R B Q ouscr @& LD.CEOEECH N e ew

Este paso, nos abre una ventana donde elegiremos la carpeta donde guardaremos la imagen, para este
H H “ H H t

ejemplo designamos la carpeta “Expediente de ejemplo
# Sin titulo - Paint - a X
Archivo  Editar  Ver B 92 < )

oy /7 a A \NwvoOoosA - 000000 00O0CS
& ) V wnoocosaos =T Q“OOOO ece0o ¢ 9 ¢
® K- Q¢ 7 Q S+ aHkOO0 &~ D ( -
Seleccion Imagen Herramientas pinceles - Formas. Colores Copilot ~ Capas
X
T0 s Eseritorio > Expediente de ejemplo v C Buscar en Expediente de gje.. 0O
o~ @
= Ningiin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
> Toavie
> T Datos adjunto:
> 70 ELECTRICO
> T firmas visado
> 77 INGRESO
Nombre de archivo: | Firma en formato PNG v
oo IR s
A Qcultar carpetas Guardar Cancelar
[N £} 200 x 261pixeles [ 209 x 261pixeles ©  100% v Q =0 @
e Howe euOZCAOAECS ~ oW it
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Al tener nuestra firma en formato PNG y recortada cerca de sus trazos, vamos a dirigirnos a la pagina web
remove.bg para quitar el fondo de la imagen y dejarla transparente para que no tape ninguna parte del texto
de la documentacioén que estamos generando.

® Quitar fondo aimagenes onfin- X

€ > C =% removebg/es % e
88 | @ @sigma © VISADOONLINE M tumo M electricos (3 WhatsApp 3 YouTube & MiCuenta de Ciuda.. € Distrito| > Distrito Il € Distrito Il @ Distrito IV~ € Distrito V<€ Distrito VI < Distrito VIl @) Consejo Superior Colegios CAAITBA € CAAITBA »
-
<€ remove Imdgenessubidas  Ediciénenlote APl Integraciones  Precio Iniciar sesion Registrarse

-

Quita el fondo a _
las imdagenes o

100 % automatico y ' gratis

en o URL, acept

¢No hay imagen? 2 -
Prueba una de estas s
imagenes: L]

aber
“‘ ebg ech:

e S ] .
L Hawr SLO.CHAECACH ~a B a0

Tocando el botén azul “Cargar imagen” nos abre el menu de navegacion de Windows donde ubicaremos la
carpeta elegida y seleccionamos la imagen de la firma.

€ e x _

& 3 v A T3> Escitorio > Expediente de gemplo v | | Buscaren Bxpediente de ge.. D G &S

Organizar ~  Nueva carpeta O- 0 @ pDiswitoll @ Distito V< DistritoV < Distrito VI < Distrito VIl @ Consejo Superior ([ Colegios CAATBA € CAAITBA »

£ nicio =
" < Iniciarsesion  Registrarse
Galeria =
N »
> @ OneDrive - Cole ™

Firma en formato  Foto de firmas en
PNG.png declaracion
jureda.jpeg

@ Escritorio
L Descargas
[ Documentos
P imagenes
© Masica

»
»
»
»
»
O videos  #

nagen para
Nombre: 7] seworpusonsssscs o - [ €1 fONAO
Cancelr

Cargar imagen

o arrastra un archivo,

pega la imagen o URL

¢No hay imagen? Prueba una de estas imdgenes:

L o SuP?CAEACH Ao B o0
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La pagina procede a retirar el fondo de la imagen seleccionada, dejandola transparente

® Quitsr fondo 2 imagenes onlin: X

€ 9 C % removebg/es/upload % g e
22 | @ @sigma < VISADOONLINE M tumo M electricos Whatsipp @B YouTube & MiCuenta deCiuda.. € Distrito |« Distrito Il € Distrito Il @ Distrito IV < DistritoV <~ Distrito VI <6~ Distrito VIl @ Consejo Superior ) Colegios CAAITBA € CAAITBA »
’ remove Imégenes subidas Edicién en lote API Integraciones Precio Iniciar sesién Registrarse

o’ Recortar @A Fondo @ Efectos 75 Ajustar ® Disenar )

[* Fondo mégico

S o @suo-CACECH R

El paso siguiente sera descargar nuestra firma transparente, tocando el botén azul Descargar(] Vista previa
que es la versién gratuita.

® Quitar fondo a imagenes online X

€ > C % removebg/es/upload = % 0 e ¢
22 | @ @ sigma © VISADOONLNE M tumo M electricos (® WhatsApp I8 YouTube & MiCuentade Ciuda.. <" Distrito| <> Distrito Il € Distritolll ¢} Distrito IV < DistritoV <~ Distrito VI € Distrito VIl @ Consejo Superior  (} Colegios CAAITBA 1€ CAAITBA »
< remove Imdgenessubidas  Ediciénenlote APl Integraciones  Precio Iniciarsesién | Registrarse

o’ Recortar @A Fonde @ Efectos ©. Ajustar ® Disefiar da D S

7o~ Vistaprevia 209x261  Gratis
Imagen demasiado

4 Max

(* Fondo magico

e BB Q oo PR I WO €4 P I
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Una vez completado el proceso, la imagen se descargara en la carpeta “Descargas”

Quitar fondo 2 imagenes onlin: - X

& > €@ % removebg/es/upload x50 e
28 | @ @sigma € VISADOONLINE M turno M electricos  ( WhatsApp @3 YouTube 4 MiCuentadeCiuda.. € Distritol € Distritoll € Distrito Il @ Distrito V. € DistritoV <" Distrito VI € Distrito VIl @ Consejo Superior & Firma_en_formato_PNG-removebg- »
preview.png
. . . . 2208 - Usto
€ remove Imégenessubidas  Edicionenlote APl Integraciones  Precio rse
@ CAIE-ER (1 (1) (1) (0-pdf

741 K8 Hace 1 hora,

o’ Recortar @ Fondo @ Efectos ©4 Ajustar ® Disefar [sb] 3
732 K« Hace 1 hora,

CAIE-ER (1) (1) (1).pdf

“@ Vistaprevia 209x261  Gratis @ CAIEER() ()pdf
732 KB+ Hace 2 horas.

4 Max g &) WhatsApp_Image_2025-10-07_at 092
0.08-removebg-preview.png

. X 123 K8 « Hace 2 horas

[ Fondo magico

&) WhatsApp_Image 2025-10-07_at 092
0.08_1_-removebg-preview.png
115 KB Hace 2 horas.

s WhatsApp Image 2025-10-07 at
00.20.08 (1)jpeg
r 216K8 » Hace Z horas.

CE - RO & D-.CEEC ECa 50 & O gis

Como recomendacién, sugerimos cortarla y guardarla en la misma carpeta del expediente para que todos los
archivos nos queden juntos

= Expediente de ejemplo. x|+ - o X
<« > » G O > Escritorio >  Expediente de ejemplo Buscar en Expediente de ejemplo Q
© Nuevo - N Ordenar O Ver - e (B Detalles
£ nicio
] Galeria

@ OneDiive - Colegio d

declaracion | o_PNG-removeb
jurada,peg g-preview,png

@ Escritorio
L Descargas
2 Documentos
1 Imigenes
O Misica

3 Videos

B ste cquipo

7 Contratos.

Expediente de ejemplo (3
elementos)

Seleccione un tnico archivo para

@ ©btener mis informaciony
compartir el contenido de la
nube.

LI T T S Y

= Proyecto brown 8.4

= firmas visado on 1 #

Expediente de gjer ¢

> I Ete equipo

> U Red

3 elementos

(e B Qe & LT CACHECH 20 B 98 o
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A continuacion, procedemos a realizar los mismos pasos para la firma del profesional. Dejamos un resumen
en imagenes.

@ - 5 - =
(s e BLO-CEOWECH coROI R T B o &L ?-CHECWCH na e

. OO ce
o Swuo-CACWC A SO K
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@ remove

- OB
L e @BLD2-.CAC W H a5 & ow 0.5
v
mmmmmm B
CEEE 8 Qe @@L DCHEWECH - S

www.colegiodetecnicosd6.com.ar

Al lograr la imagen transparente, la misma puede verse en color negro o bien con fondo cuadriculado. El paso
siguiente sera insertar la firma en el calculador(EXCEL) en el que previamente cargamos toda la informacion
necesaria, tal como se hacia para visar en papel como se menciond al principio de este instructivo. Para

insertar la firma, tenemos dos opciones:

pag. 11
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OPCION 1 — INSERTAR IMAGEN EN CELDA (NO TODAS LAS VERSIONES DE EXCEL TIENEN ESTA
FUNCION)

Nos posicionamos en la pestaiia CARGAR datos, en esta hoja ubicamos la celda en la cual deseamos
insertar la firma, por ejemplo en este caso sera la del INSTALADOR.

X" Autoguardado < ELECTROudsx - Excel U =

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicion de pégina  Férmulas  Dates Revisar Vista  Automatizar  Programador Ayuda  Acrobat

FENENEIE A E R E EEE

Ortografls Sinénimos Estadisticas | Controlde | Comprobar | Traducir | Mostrar | Nuevo  Himinar Comentaio Comentaic  Mostrar | Notas | Desproteger Proteger|  Permits Dejarde Ocultar entrada
dellibro | rendimiento | accesibilidad ~ cambios | comentario anterior siguiente  comentarios | v hoja libro | ecitar rangos compartirellibro | delépiz~

Revision Rendimiento | Accesibilidad | Idioma | Cambios Comentarios Notas Proteger Entrada de lipiz

A No SEPUEDE ACTUALIZAR No pdims obtener o valoresactualzados de un o vinculoc. ([ RN

A HACER UNA COPIA DE SEGURIDAD DE ESTE DOCUMENTO Permitir Copilot en este y otros archivos respaldados mediante OneDrive (se requiere licencia). (R iouioi7s

COMPLETAR DATOS EN CASILLAS DE COLOR PARA GENERAR CONTRATOS Y ANEXAS

FECHA Y LUGAR DEL CONTRATO
10 2025

NO Completar el MES con nimero.
DATOS DEL COMITENTE

FIRMA DEL INSTALADOR FIRMA DEL COMITENTE

IMPORTANTEL AL COLOCAR LA IMAGEN DE UNA FIRMA, INSERTAR LA IMAGEN EN CELDA Y NO
'SOBRE CELDA.

[piso E DPTO. BaHIABLANC|CP. 00!
[piso [ rEwo. X BaH BLANC CP 8000[PART. BAHIABLANGIPCIA. [BUENOS AIRES

DATOS DEL PROFESIONAL

[Piso ppTO. Loc. [BAHIABLAN]CP
|piso ppTO. Loc. |BAHABLANC CP

AT MUNCIPAL F =

DATOS DE TAREA/S
PROYECTO —— ionar tarea del menu
Completar aqui el objefivo de latarea

[ - [opTo. -
BAHIABLANCA I BAHIA BLAN BUENOS ARES
lcRe: B SECC: = E E z

= y = X I

VALORES MINIMOS [| CARGAR datos | CARGAR datos p calculos J| IMPRIMIR anexas || IMPRIMIR contratos || DDJJ Visado online Planilla MBB | INF. TEC.

PISO

IR e —

18°C
Parc. soleado

& e @ %.CECHCH 2O @O0 g

En el menu de pestafias arriba, vamos a Insertar/Imagenes/Colocar en celda/Este dispositivo...

A ] B bxcel P buseer [ - [=f

o i = mpmmT ap oo
= EE R L Be | Tl B4 [Fal| T O

-4
S ot | e D B g Ui Colum Bonditiny | Segmanation Fcsiade | Viculo | Gominiiro | Cusht Encabit. Werdha Linesde. Chjebs | Ecuicitn Senbolo

dindmica~  recomendadas - - - recomencades @) |, - - dinimico = gononcios | decatos  tiempe | - ceteo piepss. - Feme - -
Tk B Colece zn celda

Ex] Colvem sobre celdes *

archive micio  insortar  Dibujar  Dispos Férmuzs  Dalos  Redsar  Wists  Automat

" Wirigrafios Fileus winios | Comentaiies Tesiu simsaia

Ackninistrar vincules de lore.

ES Estu gicpositive_.
FE] magenes de archive...
@ Imigenes en lines...

W | 1 K| M N [] [ a R 5 T u oA AD -

v

D E F

COMPLETAR DATOS EN CASILLAS DE COLOR PARA GENERAR CONTRATOS Y ANEXAS

FECHA ¥ LUGAR DEL CONTRATO |
CIUDAD EN LA QUE SE FIRMA EL COKTRATO FAHIA BLANGA o 1 |
DATOS DEL COMITENTE
I — FIRMA DEL INSTALADGR: FIRMA DELCOMITENTE
DI DEL COMITENTE =
| CUIT | CUIL DEL COMITENTE [Ej: 20-DNLi) -
Bl st tie s IMPORTANTEY: AL COLOCAR LA IMAGEN T UNA FIRNLA, INSERTAR LA IMAGEN E% CELOA Y §0)
DI DL REPRESENTANTE
LEY TELEFGHOFAX DL COMITENTE
[EN F-AIL DEL COMITENTE
EREY nomicit 1o REAL DFL COMITENTE W B Piso C pera. 5 =3 el Fanclep 5001|
e e e  m —
8 DATOS DEL PROFESIONAL
ERE) ROMERE DEL PROFESIONAL
oLl owi DF L PROFESIGHAL
I8 CurT | CUNL DFL PROFESIONAL (E: 20-080.0
DOMICILIO REAL DEL = |w - |msa |- |oern. | Loc. |z e ancler | s00a]
DOMICILIO LEGAL DEL P |= |msa | Joera. | Loc |z s ancer | a001]
TIULO DEL P =
MATRICULA UEL PROFE SIINAL - 1-95580) = et MuscipaL E [1eL | -
DATEOS DE TAREA'S
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Este comando nos abre una ventana de Windows donde buscaremos la carpeta con nuestras imagenes
transparentes

il Insertar imagen X

« v > Esciterio > Expediente de gemplo v G| Buscaren bpedintedegie. P

e — nroef | | B B|l®| B 4 ZFal| Tt Q

.. Lineas Columnas Pérdidasy | Segmentacion Escalade | Vinculo | Comentario | Cuadro Encabez. WordArt Linea de Objeto | Ecuacién Simbolo
) Inicio date ti - d ~ -
e | s etexto. pe pig T
R Galeri BN 5 Minigrticos Fitros vinculos | comentarios Toto Sinboles
AR

¥

> @ OneDiive- Cole

Firma en formato  Firma en formato | Firma_en format | Firma_en format ~ Foto de firmas en
PNG PNG.png 0 PNG _profesion | o PNG-removeb  declaracion

L Descagss #

& Documentos #

I Imagenes  #

O Masica »
O videos  #
e T T ——— r e
Herramientas Insertar || Cancelar
- IMPORTANTEL: AL COLOCAR LA IMAGEN DE UNA FIRMA, INSERTAR LA IMAGEN EN CELDA Y NO
SOBRE CELDA.
FP3 DN DEL REPRESENTANTE =
FE)| TELEFONOFFAX DEL COMITENTE =
P £ MAIL DEL COMITENTE =
I e oo - E - [ e [ Prwewnees L o
IO st teomren - E - [ FE— e trerEs T oW Poviee |mEwm
18 DATOS DEL PROFESIONAL
FE) NOMBRE DEL PROFESIONAL B
7] DNIDEL PROFESIONAL =
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5]
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P ocaLom RRETAE i \ ERRaTAEA e I AR
B o scatreTaEs = I = B e T \ :
T ENTRE LAS CALLES y | - cp I 5000 | v

VALORES MINIMOS || CARGAR datos | CARGAR datos p calculos IMPRIMIR contratos

Listo  Blog Despl % Accesibilidad: es necesario investigar

18°C
Parc. soleado

Qo @D CdACWFECS 20 5 D8 g

Tocando el botén Insertar, la imagen se posa dentro de la celda deseada.

7 Autoguardado @) [F] D~ S ELECTROuisx - Excel £ Buscar I

Archivo Inido Insertar Dibuar  Disposicion de pigina FOrmulas Datos Revisar Vista  Automatizar  Programador  Ayuda  Acrobat
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Slmagen
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4] FECHA Y LUGAR DEL CONTRATO |

I3 CIUDAD EN LA QUE SE FIRMA EL CONTRATO BAHIABLANCA DA 1 10 A 2025 |
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EY3 TITULO DEL PROFESIONAL B
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|Completar aqui el objetivo de latarea |
= N E [piso E [opTo. B LocaL [ N
BAHIABLANCA PARTIDO | BAHIABLANCA PROVINCIA | BUENOS AIRES
lcRe.: - secc: - [z E [parc: [ PARTIDA: | -
- T , cp | 8000 | v
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Para verificar que las firmas quedaron reflejadas en todas las hojas, dejamos un registro en imagenes de
algunos documentos incluidos en el calculador Excel.

T = o LD _CWEWE W S e e o LD _OWGWE

Para insertar la firma del comitente repetimos los pasos, nos va a quedar de la siguiente forma

B o 2LO.0AC W ¥ ~az
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COLEGIO DE TECNICOS DE LA www.colegiodetecnicosdb.com.ar

PCIA. DE BUENOS AIRES

LEY 10411
OPCION 2 — INSERTAR IMAGEN SOBRE CELDA O SIMPLEMENTE INSERTAR IMAGEN (SEGUN LA
VERSION DE EXCEL)

Nos posicionamos sobre la pestafia que deseamos firmar, por ejemplo la pestafia IMPRIMIR contratos.

El R P Buscar a)
Archivo o o Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisa a  Automatizar  Programador Ayuda  Acroba © Comentarios.
F=l Modelos3D  ~ 3 ~ B [RE- A oot == =
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dinsmica  recomendadas v - - ) @i recomendados @)~ | * « v dindmico~ ganancias | dedatos  tiempo detedo piepag. ¢ fima~ v

Tablas Ilustraciones Controles Gréficos 3 Minigréficos Filtros Vineulos | Comentarios. Texto Simbolos v
A NO SEPUEDE ACTUALIZAR pudimaos ob alores actualizados de un lib I Administrar vinculos de libro
ACOPIA RIDA 0 0P p es archivos respaldadl dia q O Abir OneDrive
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L

ARTICULO 6 > odo fos misemos
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fanila 24
ARTICULO 8% Alos . acticolo T . hech 1
- - ,
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ARTICULO §°: Serdn e aplisacién s 5 sizndo
TENTE 1 Asticslo 11° éel Titulo T sl miscmo.
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ARTICULO 11 4 t o af

ARTICULO 12° Pra todos os of Tos arriba indicados
52 somsten 3 a joisdiccién de los tribomales ordinarios  BAHLA BLANCA

0

COMITENTE PROFESIONAL

CUITCULN - CUITICUIL N -
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L —— ] @ w0

18°C

Do B Qs @ e %.CEACACH SO o e

En el menu de pestafias arriba, vamos a Insertar/Imagenes/Colocar sobre celdas/Este dispositivo...

El R R Buscar o
Archivo o o Dibujar  Disposici6n de pagina  Formulas  Datos  Revisa a Automatizar Programador Ayuda  Acroba O Comentarios
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A No Bd Colocarsobre celdas > | Insertaris Administrar vinculos de libro
A COPIA RIDA O 0 p B S Este dispositivo. Abrir OneDrive
ol Imégenes de archivo...
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p
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Elegimos el archivo de la firma que vamos a insertar.

3l trserar magen

www.colegiodetecnicosd6.com.ar

D Comentarios.

B Q Buscar

19°C
Mayorm. nublado

&L?-CACWCE 4
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Paso siguiente, ajustamos el tamafio y la posicion de la firma para que nos quede en su lugar.
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De la misma manera, repetimos el procedimiento en cada una de las hojas que necesiten firma, a
continuacion dejamos ejemplos.
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Al concluir este proceso de insercion de firmas, lo que sigue es pasar nuestros archivos a formato PDF, para
lo cual usaremos el menu Archivo/lmprimir
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Imprimir
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A continuacién, tocar el boton “Imprimir”, el cual nos abre una ventana de Windows para elegir donde guardar
nuestro archivo en formato PDF y a su vez, darle un nombre.

Tior Documerto POF et

~ Ocutar et

SBLO-CHAECICH

» Epeienedegmplo
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Con la confirmacién de este paso tocando el boton “Guardar”, el archivo esta listo para subir a la pagina de

visado online.
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@ Nuewo © N ordenar v+ O ver
£ Inicio. ==

> @ OneDrive- Colegiod

Firena_en format.

mea;n formato  Firma enformato | Firma_en_format Foto de firmas en Planilla B.pdf

PNG 0 PNG_profesion | o PNG-removeb  declaracion

B Escritorio » profesional.png a\rvir‘v::/::z—pve g-preview.png jurada.jpeg
L Descarges #
5 Documentos  #
1 Imagenes »
© Masica »
3 Videos »
M ttecqupe 4
»

= Contratos
" Proyecto brown 8 #

T firmas visade on | #

" Expediente de gjer

> M Este equipo

> W Red

- a8 X
Buscar en Expediente de ejemplo a
(B Detalles

Expediente de ejemplo (6
elementos)

Seleccione un Gnico archivo para
obtener mas informaciony
compartir el contenido de la
nube.

) esp 1220
Mayorm. nublado o o o - e ‘g G g @_° q G- D 000
Para verificar el resultado, abriremos el archivo.
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Para continuar con la generacion de archivos PDF, repetimos los pasos en las diferentes pestafas.

L X B conaopar x + a x

C (@i pat ew =@ -0

© | B importrfortoz | M Gl @ YouTube Q) Maps
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INSTRUCTIVO PARA VISADO ONLINE

Con la documentacion previamente generada en formato PDF, los pasos siguientes seran sobre la plataforma
TAURUS. A la misma se accede desde la pagina: http://visados.tecnicos.org.ar/login

v | @ Colegio de Técnicos - Sistema « X | 4 - a X
« > c (A No seguro  visados.tecnicos.org.ar/login *) 0% e
@ @:om: © VISADOONUNE M tumo M clectricos @ WhatsApp 3 YouTube & MiCuentadeCiuda.. ) Distito| < Distrtoll € Distrito Il @ Distito V. < DistritoV < DistritoVI < DistritoVll @ Consejo Superior  (, Colegios CAAITBA € CAATTEA »

NS, COLEGIO DE TECNICOS
\J’ DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Sistema de Visado Online - Acceso de Usuarios

Usuario

Password

Consuita de Entidades ingrese m

B B Qe L D%-.CECHC tatiey =

El acceso a la misma es con el DNI como usuario y el Password o contrasefa, es la misma que la utilizada
para el sistema SIGMA. Una vez ingresado en el sistema, veremos el siguiente menu.

~ || @ MisLegaios x|+ - & x
€ 5 © ANoseguo visadostecnicos org arinde o~k DT e i
55 | @ @ oo © VSS0DOMNE M tumo M electricos Whatsigp O YouTube & MiCuentade Cude.. € Datrto| > Disrto |l € Distrioll @) DititolV @ Diswito ¥ < Disrto ¥l < DstitaVil @) Consejo Superior  ( Colegios CAAITBA. (€ CAAITEA »
COLEGIO DE TECNICOS
A o o BRI X

Mis Legajos
——
Show 10 & entries Search:

Ficha CEP Fecha Inicio Comitente Direccién Rubro Observaciones Estado Acciones

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

F R dr . CEECEC ~ e T g
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Para iniciar la carga de un expediente, vamos a ir a SIGMA y copiar el nimero de contrato de la ficha que
deseamos visar.

20812025 © TIMBRADO

& CEP
oo, (EEHERENADE)
SR ——

CUIT M

Q
@& Honorario convenido: $ 300.000,00

iIMPORTANTE! Para poder ser visable la ficha, la misma debe poseer el CEP acreditado. Si no fuera asi,
podemos cargar la ficha como borrador, pero no nos permite enviarla a visar. Debemos ver el tilde verde. El
timbrado puede no estar con el tilde correspondiente, porque el sistema entiende que la ficha pudo ser
timbrada de forma externa.

@ TIMBRADO
® CEP

Una vez obtenido el nimero de contrato de SIGMA, volvemos al sistema de visado online y tocamos el boton
Nuevo Legajo

4 3 @ ANoseguo visadostecnicosorgar/index ok 0| = e

58 | @ @sigma © VISADOONLINE M tumo M electricos (3 WhatsApp @3 YouTube & MiCuentadeCiuda.. € Distrito |  Distrito I " Distrito Il @ Distrito |V < Distrito V<" Distrito VI € Distrito VIl @ Consejo Superior ([ Colegios CAAITBA € CAAITBA, »

Mis Legajos
Nselzs <]
Show 10 @ entries Search:
Ficha CEP Fecha Inicio Comitente Direccién Rubro Observaciones Estado Acciones
No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous | Next

1? Bajada de las te... =m Qo o - e m G a GQ Ay BB oS 1300
Viernes [ ] zCar o = C 0 - © AR 7/10/2025
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El mismo nos abre una ventana para ingresar el numero.

© Alta de Legajo X

€ 5 @ ANosguo visadestecnicosorgar/nuevo ®* 0 % e

52 | @ @:igms © VISADOONLNE M tumo M electiicos @ Whatshpp (00 YouTube & MiCuentade Ciuda.. € Distito| < Distrito | € Distrtolll @ Distito IV < DistritoV < DistrtoVl < Distrto VIl @) Consejo Superior  ( Colegios CAAITEA @ CAATTEA »

Alta de Legajo

Datos Ficha CEP

Para continuar debe ingresar los datos de la ficha CEP que previamente tramito!

Ficha CEP | 1263121

e B Qs HrD?.CHEECH 50 & O gt

Al ingresar la ficha, veremos la siguiente pantalla con los datos importados desde SIGMA, en la misma,
deberemos completar la fecha de inicio y de vencimiento del expediente, que debera coincidir con la fecha y
la vigencia del contrato. A continuacién, tocamos el botén “Adjuntar Archivos.”
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v | © Alta delegaio x |+ - a8 x
&€ 3> C ANoseguo visados.tecnicos.orgar/validar-ficha % 0| ¥ e
88 | @ @sigma <© VISADOONLINE M turno M electricos WhatsApp @3 YouTube & MiCuentade Ciuda.. € Distrito| € Distrito Il € Distrito lll @ Distrito IV < Distrito V<~ Distrito VI <€ Distrito VIl @ Consejo Superior  ( Colegios CAAITBA € CAAITBA »

OLEGIO DE TECNICOS
DF LA PROVINGIA DE BUTHGS ARES.

Alta de Legajo

Ficha 1263121

Matricula T-50280

Especialidad Electricidad

Fecha de Inicio (| dd/mm/aaaa O |)Fecha de Vencimiento (dd/mm/aaaa O

Comitente 20206917114 TAORMINA GUILLERMO MARIO Y Otros

Datos Catastrales

Direccion = SARMIENTO 839/853 Piso-Dpto. 0 CP - Localidad - Partido 8000 - BAHIA BLANCA - BAHIA BLANCA
Partida 5613
Circunscripcién 1 Seccién  C Chacra 0 Fraccién 0
Manzana 133 Parcela 56 Sub Parcela 0

Comentarios

Ingrese un Comentario

Guardary Agregar Profesional | Guardary Salir [T SNV

bl 8 Qe @& e D.CECEHECH 5 O R o) i

Se mostrara la siguiente pantalla que nos permitira subir los archivos en formato PDF

' &
1 " o & Dist ol 3 o -} 3 DoV & DoV o 1 . c]
ﬁ' COLEGIO DE TECHICOS
Agregar Archivos al Legajo
Ficha ——
Legajo —
Comitente  OEE_—S——
Direccién
Hlija los archivos deseados para adjuntar al legajo (Solo archivas PDF).
Archivo Seleccionar archive | Sin archivos seleccionados
Tipo de Archivo v
Archivos cargados hasta el momento:
Archive Comentario Eliminar
Finalizar Carga e Ingresar Trémite
Do - . = e som
e Iy LD QCACECE a i

Para el ingreso de los archivos presionamos el botén Seleccionar archivo

Archivo Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
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Al presionar el botén nos abre una ventana de navegacién de Windows donde nos dirigimos a la carpeta
donde guardamos los archivos PDF para seleccionar y subir

© Ao
€ 5 v 1T o » bpentededenpio [PCY P ——
R e— o
£ i
W Galeia
PDF PDF PDF PDF
PS——

Contratopdf  PlanillaApdf  Planilsanerapdf  Planills Bpct

7] Documnto AdobeAcaat s -

b Cancelar
Tipo de Archivo v
Archivos cargados hasta el momento:
Archivo Comentario Eliminar

Finalizar Carga e Ingresar Tramite  JRCRAREISHCRS

e - e LD CAOCECEC A0 R 20 i

Al elegir el archivo y subirlo, nos abre una ventana de vista previa del mismo para verificar que sea el archivo
correcto

{© WhatsApp > YouTube @ MiCuentadeCiuda.. @ Distito | ~g» Distito Il §§ Distrito Il @ Distito IV (&) Distiio V@ Diswito VI +3» Distrito VIl ) Consejo Superior 7§, Colegios CAATEA [ CAATBA 4B
Agregar Archivos al Legajo
Ficha ——
Legajo —
Comitente  CmE_EG————————

Direccion

lija los archivos deseados para adjuntar al legajo (Solo archivos PDF).

Archivo | seleccionar archivo | Contrato, pdf

ELECTROxIsx

é COLEGIO DE TECNICOS

Exla codadde BAIABLANCA  cldin
comeuL - o

2rc
Soleado

1048

A e
o LAR T 8/10/2025

Una vez revisado el archivo y listo para subir, le otorgamos una descripcién al mismo tocando el botén Tipo
de Archivo

Tipo de Archivo v
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Alli elegimos la opcién que mejor se ajuste al archivo que vamos a subir

Una vez seleccionada la opcidn, vamos a presionar el boton Subir

Tipo de Archivo

m <

Contrato ~
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Finalmente veremos el archivo cargado de esta forma

Anexa
Flano
Acta de Estado de Obra

| Categ. de Viv. Uni

| Planilla de Art. 29°

| Boleta de Aporte
| Boleta de Art. 207
Timbrado

Encomienda Profesional
Certificado Eléctrico
Planilla In Situ

otre

Declaracién jurada
Frotocolo de puesta a tierra
Estatuto

Plano Antecedente

Caratula Firmada

nforme técnico

Archives cargados hasta el momenta:

Archive

’zrc

BE  Q Busar

ARTICULO ¥ A 2 . 5

oo prcdon 1 < e e

ARTICULD 10 sy comc i specisls: Ot

armicuLo 12

e o 1 o o b odiarios de BAIA BLANCA

o)
¥

Tipo de Archivo v

INEY Qe
COMITENTE PROFESIONAL

cumeun e cumcuLne

Comentario

Lo LCAECACE H

Finalizar Carga e Ingresar Trimite

01 mm go s
¥ Comingo

T W a & Dis o Do Dist e K3 D ec ¢
Agregar Archivos al Legajo
Ficha ——
Legsjo —
Comitente  EnEE_—_———————
Direccian
Elija deseados para adjuntar al leg
Archive | Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados
Tipo de Archive v
Archivos cargades hasta el momento:
Archivo ‘Comentario
] Contrato
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- Laa IR 81072025
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Eliminar
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- LAa S 8/10/2025
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Para continuar, repetimos estos pasos para subir la cantidad de documentos que deseamos agregar al
expediente

Legajo
Comitente

Direccitn

Elija los archivos deseados para adjuntar al legajo (Solo archivos PDF).

Archive Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Tipo de Archivo v
Archivos cargados hasta el momento:
Archivo Comentario Eliminar
= Contrato ﬂ
2 Encomienda Profesional B
2 Anexa u
2 Encomienda Profesional ﬂ
P —
o= B Qs Lo ACEHCH - e,

Una vez que subimos todos los archivos, vamos a tocar el botdn Finalizar Carga e Ingresar Tramite para
enviar nuestro expediente a visar o bien Guardar y Salir para dejar el mismo en borrador.

Finalizar Carga e Ingresar Tramite [EVEIETREENg

Si confirmamos el envio del expediente a visar, nos pide la siguiente confirmacion

visados.tecnicos.org.ar dice

Esta seguro que desea ingresar el tramite?

Cancelar
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be & MiCue S Distrito | <2 Distrito Il I Distrito lll - @ Distrito IV K Distrito V
Mis Legajos
Nuevo Legajo
Mostrar 10 4 registros
Ficha CEP Fecha Inicio Comitente Direccién

S Distrito VI~ Distito Vi @ C

www.colegiodetecnicosd6.com.ar

Posteriormente cambia la pantalla y veremos el expediente ingresado y en el estado de Revision, lo que
quiere decir que el expediente esta en manos de los visadores.

* & Iincégnito

cién B

Buscar:

Rubro Observaciones Estado Acciones

s = a

A— 08/10/2025

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

2R | Q Busaar

xuozed

ED
G o T e
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